
 

 

 

 

კანცელარიაში დოკუმენტბრუნვის მონაცემები

2013 წელს კანცელარიაში

რეგისტრირებული კორესპონდენცია

სულ: 66 386

შემოსული კორესპოდენცია 40 605

გასული კორესპოდენცია 11 507

ბრძანებები 7 430

ხელშეკრულებები 6 844

იანვარი თებერვ. მარტი აპრილი მაისი ივნისი ივლისი აგვისტო სექტემბ. ოქტომბ. ნოემბ. დეკემბ.

სულ: 66 386 4,014 5,592 6,326 5,677 4,733 4,462 5,214 4,192 8,818 6,503 5,268 5,587
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დოკუმენტების განიხილეს

სულ:  47 408

ვ.პაპავა 879                 17.08.13 - 31.12.13

ა.კვიტაშვილი 917                  01.01.13 - 16.08.13

დ.ჩომახიძე 14 056                 01.01.13 - 31.12.13

სხვა სამსახურები 35 425                01.01.13 - 31.12.13
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სასწ. 

დეპარტ.

პერსონ. 

მართ. დეპ.

ფაკულტეტე

ბი
კანცელარია

მატერიალ. 

რეს. 

მართ.დეპ.

იურიდიულ

იდეპ.

შიდა

აუდიტის

სამს.

საგამოცდო

ცენტრი

ხარისხ. 
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სამსახ.

სხვა

სამსახურები

47 408 13,597 11,010 6,229 3,025 2,592 2,384 1,480 1,017 901 886 4,287
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თსუ ადმინისტრაციის სტრუქტურული ერთეულების

მიერ განხილული კორესპონდენცია

სულ:  47 408

01.01.2013-31.12.2013

შემოსული კორესპონდენციის რაოდენობა

ადრესატის მიხედვით

სულ:  40 605

ვ.პაპავა 4 843             17.08.13 - 31.12.13

ა.კვიტაშვილი 2 107            01.01.13 - 16.08.13

დ.ჩომახიძე 17 768           01.01.13 - 31.12.13

სხვა სამსახურები 12 186            01.01.13 - 30.09.13



 

 

 

 

 

იანვარი თებერვ. მარტი აპრილი მაისი ივნისი ივლისი აგვისტო სექტემბ. ოქტომბ. ნოემბ. დეკემბ.

40 605 2,121 3,856 4,202 3,022 2,635 2,682 3,191 2,506 6,724 3,479 2,975 3,212
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2013 weliშემოსული კორესპოnდენცია (თვეების მიხედვით)

სულ: 40 605



 

 

 

 

 

იანვარი თებერვ. მარტი აპრილი მაისი ივნისი ივლისი აგვისტო სექტემბ. ოქტომბ. ნოემბ. დეკემბ.

11 507 865 777 977 1,067 843 969 1,054 926 907 940 1,019 1,163
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2013 წელი
გასული კორესპოდენცია

სულ:  11 507

წერილები (რექტორი,                                                 -2 178

წერილები (ადმინისტრაციის ხელმძღვანელი) -2 192

წერილები(სხვადასხვა დეპარტამენტები)         - 2 140

საარქივო ცნობები -1 432

წერილები(ხარისხის უზრუნ. სამსახური)             -150

ცნობები(სხვადასხვა )                                                 -3 415 
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დეკემბ
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რექტორი 2 535 89 322 347 124 118 106 128 176 497 336 158 134

ადმინისტრ. ხელ-ლი 4 895 315 343 318 386 359 365 586 439 412 478 377 517

სულ:                                   7 430 404 665 665 510 477 471 714 615 909 814 535 651
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2013 წელს გამოცემული ბრძანებებითვეების მიხედვით

სულ:  7 430

რექტორი 2 535

01-01 (საერთო ხასიათის )             186

01-02 ( შვებულება)          -

01-03 (საკადრო)                                  42

01-04 (სტუდენტები)                    2 290

04  (ერთობლივი ბრძანებები)        17                 

ადმინისტრაციის ხელმძღვანელი 4 895

02-01 (საერთო ხასიათის )          172

02 -02( შვებულება)                     1 391

02-03 (საკადრო)                           1 235

02-04 (სტუდენტები)                     913

02-06 (მივლინებები)                  1 184



 

 

 

იანვარი თებერვ. მარტი აპრილი მაისი ივნისი ივლისი აგვისტო სექტემბ. ოქტომბ. ნოემბ. დეკემბ.

სულ:  6 844 624 294 482 1078 778 340 255 145 278 1,270 739 561
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2013 weliხელშეკრულებები

სულ:     6 844

05-მემორანდუმები 47                              

06-შესყიდვები 886      

07-შრომითი ხელშეკრულებები 1 633                            

08-მომს. ქირავნობის, საიჯარო 823     

09-საგრანტო ხელშეკრულებები 938                                   

10-სტუდქალაქი 109                                                                   

11-მოწვეულები 2 408



 

 

 

შემოსული კორესპოდენცია გასული კორესპოდენცია ბრძანებები ხელშეკრულებები

2013 40,605 11,507 7,430 6,844

2012 34,337 9,660 7,021 7,393

2011 35,550 8,607 7,210 8,534

2010 32,098 7,279 5,705 8,775

2009 31,227 20,801 5,372 6,946
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კანცელარიაში 2013-2009 წლებშიდოკუმენტბრუნვის შედარებითი ანალიზი

მასალა მომზადებულია 2013 წლის 31 დეკემბრის მონაცემების მიხედვით



 

 

 

1 2--3 4--5 6--10 11--15 16--30 >30 პროცესში

სულ: 40 605 9,956 8,471 5,896 5,478 4,423 5,141 1,125 115
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დოკუმენტების შესრულების დინამიკა 01.01.2013 - 31.12.2013


